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‘ I. Informacje 0 Zamawiajacym

Zamawiajacym jest:

Nazwa: Sad Rejonowy w Wegrowie

Adres: ul. Przemyslowa 20, 07-100 Wegrow
Numer tel./fax: (025) 792 23 77

e-mail: ].zolkowska@wegrow.sr.gov.pl
Godz. urzgdowania: poniedzialek-piatek: 8%-16%
NIP: 824-10-20-037

Strona internetowa zamawiajacego: WWw.wegrow.sr.gov.pl
Oznaczenie postgpowania: Zlec. 8/2016

II. Tryb udzielania zamdéwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015r., poz.
2164).

2. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164).

3. Podstawa prawna zastosowania trybu przetargu nieograniczonego — art. 10 ust. 1 oraz art.
39-46 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

4. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z
2015r., poz. 2164);
b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie

rodzajow dokumentow, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w
jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. z 2013r., poz. 231);

C) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowiacego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 ., poz. 2254);

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie kompleksowego sprzatania
pomieszczen Sadu Rejonowego i posesji Sadu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w
Wegrowie, przy ul. Przemystowej 20 (z wylaczeniem powierzchni obiektu przeznaczonej dla
Prokuratury Rejonowej).
2. Powierzchnia siedziby Sadu Rejonowego w Wgegrowie rozlokowana jest na trzech
pigtrach.
1) Zestawienie powierzchni:
a) Powierzchnia wewnetrzna — 3333,71 mkw.
b) Powierzchnia zewngtrzna (place postojowe i parkingi oraz chodniki od ulicy) —

1956 mkw.
2) Przedmiot zamoéwienia podzielony zostat na dwa zadania:
a) Zadanie nr I: obejmuje uslugi sprzatania powierzchni biurowych —

,wewngetrznych w budynku Sadu Rejonowego w Wegrowie.
b) Zadanie nr 1l: obejmuje ustugi utrzymania czysto$ci na przylegajacych do
budynku Sadu Rejonowego i1 Prokuratury Rejonowej w Wegrowie terendw
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zewnetrznych (place postojowe, parkingi oraz chodniki od ulicy).
Szczegdtowy zakres, czgstotliwo$¢ prac objgtych zamoOwieniem oraz charakterystyke
powierzchni okresla Zalacznik nr 1 do SIWZ.

3. Wykonawca zobowiazany jest do:

a) zatrudnienia takiej liczby pracownikoéw, ktoéra gwarantuje nieprzerwana
realizacj¢ zamoOwienia;

b) Wykonawca zobowiazany jest dodatkowo do zatrudnienia jednego
dyzurnego pracownika od poniedzialku do pigtku dla potrzeb doraznych
(w poniedzialki w godz. od 8.00 do 18.00, za$ od wtorku do piatku w godz.
od 8.00 do 16.00);

€) wydelegowania do realizacji przedmiotu zaméwienia pracownikow, ktorzy
posiadaja odpowiednie doSwiadczenie;

d) wyposazenia pracownikow w jednolita odziez ochronna i robocza oraz
imiennie identyfikatory wraz ze zdjgciem, ktore nalezy nosi¢ w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia;

e) zakupu na wiasny koszt $rodkow technicznych oraz materiatow i $rodkow
czystosci niezbednych do wykonania ustug (materialy i1 srodki czysto$ci musza
by¢ odpowiednie do czyszczenia konkretnych powierzchni — szczegdtowe
zestawienie powierzchni zawiera Zalacznik nr 1 do SIWZ) oraz do
uzupelniania we wlasnym zakresie celem zapewnienia ciagto$ci materiatéw do
sanitariatow takich jak: reczniki papierowe, mydio w ptynie, papier toaletowy,
wktady zapachowe do od$wiezaczy powietrza;

f) wykonania przedmiotu zamoéwienia przy uzyciu wlasnych maszyn i urzadzen;

g) wykonania ustugi z zachowaniem rezimow sanitarnych, zgodnie z
obowiazujacymi technologiami i przepisami.

4. Zamawiajacy zaleca Wykonawcom przed zlozeniem ofert obejrzenie lokalizacji, ktorej
dotyczy niniejsze postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego. Ogledzin mozna
dokona¢ w godzinach pracy Zamawiajacego, po wczesniejszym ustaleniu terminu z osoba
wyznaczong do kontaktow (patrz rozdzial X — Informacje o sposobie porozumiewania si¢
(...) ust. 7 SIWZ).

5. Ponadto Wykonawca z chwila podpisania umowy zobowiazany jest do:

a) przedstawienia aktualnych zaswiadczen o niekaralno$ci pracownikow
skierowanych do wykonywania czynnosci. W przypadku gdy w czasie realizacji
przedmiotu zamowienia zajdzie konieczno$¢ zatrudnienia innego pracownika,
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé¢ o tym fakcie Zamawiajacego
zalaczajac za§wiadczenie o niekaralnosci pracownika;

b) ztozenia wykazu $rodkow chemicznych jakich Wykonawca bedzie uzywaé do
wykonania zamowienia lacznie z przeznaczeniem danego $rodka chemicznego (do
czyszczenia jakiej powierzchni bedzie uzywane) oraz o$wiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze uzywane S$rodki czystosci, dezynfekcyjne,
higieniczne 1 sprzgt techniczny sa dopuszczone do stosowania w kraju 1 sa zgodne z
obowiazujacymi wymaganiami 1 przepisami uprawniajacymi do stosowania w
obiektach uzyteczno$ci publicznej 1 posiadaja aktualne wymagane atesty, certyfikaty,
swiadectwa, w tym Panstwowego Zakladu Higieny sa ekologiczne 1 posiadaja znak
CE;

C) ztozenia wykazu urzadzen mechanicznych, jakie przez okres obowiazywania
umowy beda przechowywane w miejscu wykonywania ustugi. Zamawiajqcy
zaznacza, iz nie posiada pomieszczen garazowych, w ktorych moglyby byc
przechowywany wiekszy sprzet techniczny.
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d) ztozenia oswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacy, ze uzywany sprz¢t
techniczny jest sprawny i bezpieczny dla pracownikow Zamawiajacego.
6. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedlug Wspolnego Slownika Zaméwien (CPV):
90910000-9 — ustugi sprzatania
90911200-8 — ustugi sprzatania budynkéw
90911300-9 — ustugi czyszczenia okien
90919200-4 — ushugi sprzatania biur
90919100-3 - ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
90914000-7 — ushugi sprzatania parkingow
90620000-9 — ustugi od$niezania
90630000-2 — ustugi usuwania oblodzen

IV. Dopuszczenie ofert cz¢Sciowych oraz udzielenie zamowienia podwykonawcom

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy z uwagi na specyfik¢ przedmiotu zamowienia nie dopuszcza mozliwosci
powierzenia wykonania cze$ci lub catosci przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonat cato$¢ zakresu przedmiotu zamdwienia
wihasnymi sitami.

V. Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupeklniajgcych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

VI. Informacja o mozliwosci zlozenia ofert wariantowych oraz mozliwoSci
przeprowadzenia aukcji elektronicznej

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2
pkt 7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, po dokonaniu oceny
ofert w rozumieniu art. 91 a ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

VII. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie realizowane bedzie w terminie od dnia podpisania umowy (nie wczesniej
jednak niz od dnia 01.03.2016 r.) przez okres 12 miesigcy.

VIII. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

Opis warunkow udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcey, ktorzy spetniaja
warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.:
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a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci
okreslonej przedmiotem zamowienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich
posiadania. Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie.
Zamawiajacy oceni czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu na podstawie
zlozonego wraz z oferta oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

b) posiadaja wiedze¢ i doswiadczenie, tj. Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonywali ustugi o podobnym charakterze jak w niniejszym post¢gpowaniu, z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie tzn. poprzez
dofaczenie referencji (minimum trzy ustugi w zakresie kompleksowego sprzatania
powierzchni biurowych, kazda o pow. nie mniejszej niz 2.500 m%, przez okres nie krotszy niz
12 miesigcy, o warto$ci nie mniejszej niz 80.000,00 zi brutto);

c) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, tj. Wykonawcy, ktérzy skieruja do wykonywania zamoOwienia
pracownikow, ktorzy nie sa karani i posiadaja odpowiednie doSwiadczenie, tzn. CO najmniej
sze$ciomiesigczny staz pracy polegajacy na sprzataniu pomieszczen biurowych nabyty w
ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia, tj. Wykonawcy, ktorzy posiadaja aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnos$ci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia — W
wysokosci co najmniej 70.000,00 zt (stownie: siedemdziesiat tysigcy zlotych).

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i1 do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczego6lnos$ci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

4. Wykonawca wraz z oferta, sklada liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych, albo
informacje¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowe;.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu w
postgpowaniu na podstawie analizy zalaczonych dokumentéw 1 oswiadczen, przy
zastosowaniu formuty ,,spetnia / nie spetnia”. Z tre$ci zataczonych do ofert dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, ze powyzsze warunki Wykonawca spetit. Niespetlienie chocby
jednego z powyzszych warunkéw skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem Wykonawey z
postgpowania.

2. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego | W zakresie przez niego wskazanym jest
zobowiazany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien skladania ofert, spetnianie
warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych i brak
podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.

3. Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze
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przedstawi¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego
przez Zamawiajacego warunku.
4, Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego
oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust, lub ktérzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i
dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce¢ warunkow udziatu w postgpowaniu oraz spetnienie przez
oferowane roboty budowlane wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w
dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
5. Zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy wezwie takze
Wykonawcdw, w wyznaczonym terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentow.
6. Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych powiazan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, istniejacych
migdzy przedsigbiorcami, w celu ustalenia, czy =zachodza przestanki wykluczenia
Wykonawcy.
7. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:
a) nie wykazali spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie
publiczne zgodnie z przepisami z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
tj. warunkéw opisanych w rozdziale VIII — Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu
pkt 1,
b) podlegaja wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne,
zgodnie z przepisami art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
8. W przypadku podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamodwienia,
okoliczno$ci uzasadniajace wykluczenie Wykonawcy z mocy art. 24 ustawy Prawo zamowien
publicznych, zachodzace choéby wzgledem pojedynczego wspotubiegajacego —sig,
dyskwalifikuje catq grupg.
9. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z
postgpowania o udzielenie zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.
10. Ofertg Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
11. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z ustawa,
b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien publicznych,

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

9) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit

si¢ na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
h)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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IX. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu (art. 26 ust. 2 ustawy
PZP)

1. W celu wykazania spelienia przez Wykonawceg warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Prawo zamowien publicznych, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostat
dokonany w SIWZ, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta nastepujacych dokumentow:

a) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem: ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcoOw oraz zalaczeniem dokumentdéw potwierdzajacych, ze
ushugi te zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, tzn. poprzez dotqczenie referencji —
na formularzu zgodnym z tresciq Zatqcznika nr 6 do SIWZ.
Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, iz:
wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciqglych rowniez wykonuje) w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert minimum trzy ustugi
w_zakresie kompleksowego sprzgtania powierzchni biurowych, kaida o pow. nie
muiejszej niz 2.500 m’, przez okres nie krdtszy niz 12 miesigcy, o wartosci nie mniejszej
niz 80.000,00 z brutto;
b) Wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnos$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — na formularzu
zgodnym z tresciq Zalgcznika nr 8 do SIWZ.
Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, jezeli skieruje do
wykonywania zamowienia pracownikow, ktorzy nie sq karani i posiadajq odpowiednie
doswiadczenie, tzn. co najmniej szesciomiesieczny stai pracy polegajgcy na sprzqtaniu
pomieszczen biurowych nabyty w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert.
¢) Oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, poprzez dotqczenie
optaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzajqcego ubezpieczenie w wysokosci co
najmniej 70.000,00 zt (stownie: siedemdziesigt tysiecy zlotych).
W przypadku udzielenia zamowienia, Wykonawca zobowiqzany bedzie do posiadania
waznej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej na caly okres realizacji zamowienia. Jezeli z tresci zalqczonej
polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia nie wynika wniesienie oplaty skladki
ubezpieczenia OC, nalezy dotqczy¢ takie potwierdzenie oplacenia skiadki jednoznacznie
potwierdzajqcej Zamawiajqcemu, zZe ubezpieczenie jest wazne.
d) Oswiadczenia 0 spelnieniu_warunkow udzialu w postepowaniu, zgodnie z art. 22 ust.
1 ustawy Prawo zamowien publicznych z wykorzystaniem wzoru — Zatgcznik nr 4 do SIWZ,
e) Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j, o ktérej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych, albo informacjg o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1
konsumentow (Dz. U. z 2015 r., poz. 184, 1618, 1634). Dokumenty te nalezy ztozy¢ w formie
oryginafu.
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W przypadku skladania oferty wspolnej w/w dokumenty powinien zlozy¢ kazdy z
Wykonawcow skladajacych ofertg wspdlna.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta nastgpujacych
dokumentow:

a) Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych z wykorzystaniem wzoru — Zalgceznik nr 5 do SIWZ.

b) Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych - wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych o§wiadczenia
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Odpis powinien potwierdzaé aktualnosé
zawartych w nim danych — np. ,, AKTUALNE NA DZIEN ...” lub tozsame. Z dokumentu
powinno Wynika¢, kto jest uprawniony do podpisywania ofert, dokument musi zawierac
aktualny wykaz osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca, ktory
ztozyt wniosek do Krajowego Rejestru Sqdowego w zakresie podmiotow uprawnionych do
ich reprezentowania [ub przedmiotu dziatalnosci, winien zlozZy¢ potwierdzonq za
zgodnos¢ kserokopie tego wniosku.

W przypadku skladania oferty wspolnej w/w dokumenty powinien ztozy¢ kazdy z
Wykonawcéw sktadajacych oferte wspolna.

4. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest rowniez do dolaczenia do oferty nastepujacych
dokumentow:

a) wypelniony i podpisany formularz oferty z wykorzystaniem wzoru — Zalgcznik nr 2
do SIWZ;

b) wypehiony i podpisany formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru — Zatgcznik nr 3
do SIWZ;

b) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw osob sktadajacych
oferte, o ile fakt ten nie wynika z przedstawionych dokumentow rejestrowych;

¢) parafowany przez Wykonawcg wzér umowy z wykorzystaniem wzoru — Zatgcznik nr 7
do SIWZ.

Forma skladania dokumentow:

1. Wykonawcow obowiazuje wykorzystanie zataczonych wzorow dokumentow.

2. Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem, podpisane przez osobg/osoby uprawnione do podpisania ofert z
dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”. W przypadku podpisania dokumentdéw przez
inne osoby nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo.

3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy Ilub tych podmiotow poswiadczane za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawcg lub te podmioty.

4. Dokumenty stanowiace zataczniki wymagane przez specyfikacj¢ powinny zostaé
wypetione przez Wykonawce wedlug warunkéw 1 postanowien zawartych w
specyfikacji — bez dokonywania w nich zmian.
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5. Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii
tych dokumentéw — po$wiadczonych za zgodno$¢ przez Wykonawcg.

6. Wszelkie petnomocnictwa sktadane w ofercie musza by¢ w formie oryginatléw lub
notarialnie potwierdzonej kserokopii.

7. Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej
kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwos¢ co do jej prawdziwosci.

8. Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postgpowaniu sa jawne, za wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

Wykonawey  majacy  siedzib¢ lub  miejsce zamieszkania poza _ terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:
1) sktadaja dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: a) nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadtosci, b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu, c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania
si¢ 0 zamowienie;
2) sktadaja zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okre§lonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
3) sktadaja zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okre§lonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢ey przed uptywem
terminu sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert - albo o$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby
lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig
takiego zaswiadczenia.

Pouczenie:  Osoba/osoby  skladajace  o$wiadczenia  ponosi/ponosza  peina
odpowiedzialno$¢ za tre$¢ zlozonych o$wiadczen na zasadach okreslonych w art. 297 § 1
Kodeksu Karnego (Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.).

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ Z Wykonawcami oraz wyjasnienia tresci SIWZ.

Sposob _porozumiewania _si¢, przekazywania os$wiadczen oraz dokumentéw, 0soby
uprawnione do kontaktow:
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w
ustawie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jgzyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.
3. Zgodnie z art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, w niniejszym
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac:
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4.

a) pisemnie na adres: Sad Rejonowy, ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegrow-
w zakresie wszelkiej korespondencji migdzy stronami;

b) faksem na nr (025) 792 23 77 lub droga eclektroniczng na adres e-mail:
J.zolkowska@wegrow.sr.gov.pl — w zakresie prowadzonej korespondencji
migdzy stronami, z zastrzezeniem, ze jej tre$¢ zostanie niezwlocznie
potwierdzona w formie pisemnej (pod rygorem niewaznos$ci), Z
wylaczeniem zlozenia oferty wraz z zalacznikami (dokumentami i
oswiadczeniami), dla ktorej wymagana jest wylacznie forma pisemna.

W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania, zgodnie z art. 27 ustaw 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawceg
Zamawiajacy domniemywa, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu
podany przez Wykonawce zostato mu dorgczone w spos6b umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z trescia pisma.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawcy w korespondencji postugiwali si¢ numerem
zaméwienia, okreslonym w tytule niniejszej specyfikacji — Zlec. 8/2016.

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest Joanna Zétkowska.

Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do
16.00.

Wyijasnienia tresci i modyfikacja tresci SIWZ.:

1.

4.

5.

6.

7.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert —
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia
wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacjg¢ istotnych
warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszcza na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupetienia przekazane zostana

z zachowaniem formy pisemnej lub faksem, wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano specyfikacjg¢ istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zostana zamieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia oraz zmiany, w tym terminow, jak rowniez pytania

Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralna czeScia specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia 1 beda wiazace przy skladaniu ofert. O przedtuzeniu terminu
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sktadania ofert, jesli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji, zawiadomieni zostana wszyscy Wykonawcy, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia. Analogiczna informacja
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego. Wszelkie prawa i
zobowiazania Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonych termindéw beda podlegatly
nowemu terminowi.

‘ XI. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

‘ XII. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI11. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tyko jedna oferte.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty 1 o§wiadczenia
sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniami na jezyk polski,
sporzadzonymi przez thumacza przysiggtego.

3. Oferte i wszystkie zalaczniki do ofert sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie
pisemneyj.

4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego
certyfikatu.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposob, czytelny, trwata i czytelna technika.

6. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny by¢ wlasnorgcznie podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy (czytelnie
lub wraz z imienna pieczatka), zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa. Do dokumentoéw podpisanych przez inne osoby — nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo.

7. Dokumenty w postaci: oferty (Formularz oferty), formularza cenowego, oswiadczenia
z art. 22 ust. 1 i oSwiadczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
wykazu wykonanych/wykonywanych ustug musza by¢ zlozone w oryginale.

8. Oferta skladana przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie musi by¢ zlozona i
podpisana przez pelnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamowienia.

9. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z treScia wzoru formularza ofertowego
stanowiacego Zalacznik nr 2 do SIWZ. W ofercie nalezy poda¢ laczng ceng¢ oferty (ceng
netto, kwote podatku VAT oraz cen¢ brutto) za zrealizowanie cato$ci przedmiotu
zamoOwienia.

10. Wskazana taczna cena oferty powinna by¢ suma warto$ci (cen) wskazanych w
Formularzu cenowym — Zalacznik nr 3 do SIWZ. Cena podania w ofercie powinna
obejmowaé wszystkie koszty 1 skladniki zwiazane z wykonaniem zamoéwienia, winna
uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania, by¢ kompletna, jednoznaczna i ostateczna.

11. W Formularzu cenowym - Zalacznik nr 3 do SIWZ nalezy wskazac:
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a) miesigczna stawke netto i brutto, kwote podatku VAT oraz warto$¢ brutto za okres 12
miesigcy za ustuge sprzatania pomieszczen Sadu Rejonowego w Wegrowie, rozliczana w
formie miesi¢cznego wynagrodzenia,

b) miesigczna stawke netto i brutto, kwote podatku VAT oraz warto$¢ brutto za okres 12
miesiecy za ustuge sprzatania posesji Sadu Rejonowego i1 Prokuratury Rejonowe] w
Wegrowie, rozliczana w formie miesi¢cznego wynagrodzenia,

12. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zalaczniki i
inne dokumenty, o ktorych mowa w tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
ktore winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawcg.

13. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (zaleca sig, aby Wykonawca na
kazdej zapisanej stronie kserokopii ztozyt wtasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za
zgodnos¢ z oryginatem”). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa tacznie
dwie lub wigcej 0sob, kopie dokumentoéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
przez te osoby.

14. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

15. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

16. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

17. Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob
trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawarto$ci oferty. Strony musza by¢ kolejno
ponumerowane.

18. Oferta powinna zawiera¢ Spis Zalacznikéw z podaniem numerow stron.

19. Wszystkie skladane dokumenty powinny by¢ aktualne, tj. odzwierciedla¢ stan faktyczny
potwierdzanych w nim okolicznosci.

20. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, zamknigtych kopertach/opakowaniach, w
sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacy jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta/opakowanie powinna by¢ zaadresowana
do Zamawiajacego na adres:

Sad Rejonowy w Wegrowie
07-100 Wegrow, ul. Przemystowa 20

i opatrzone napisem:

,Oferta na Swiadczenie uslug
w zakresie kompleksowego sprzatania pomieszczen
Sadu Rejonowego w Wegrowie
oraz posesji Sadu Rejonowego i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie

Nr postepowania: Zlec. 8/2016

NIE OTWIERAC PRZED
22 lutego 2016 r. godz. 10.15 - kolorem czerwonym

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodne z w/w opisem (tj. potraktowanie oferty jako zwyktej
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korespondencji, nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie okreslonym w
SIWZ lub przedwczesne/przypadkowe otwarcie ofert) ponosi Wykonawca.

21. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia ofert wraz z numerem,
jakim oznakowana zostata oferta.

22. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zaro6wno zmiana, jak 1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.
Zmiany dotyczace tresci oferty winne by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta
nalezy opatrzy¢ napisem ZMIANA.

Powiadomienie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane i1 zaadresowane w ten sam sposob
co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie nalezy
opatrzy¢ napisem WYCOFANIE. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢
jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

23. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego zakonczonego wyborem oferty
najkorzystniejszej.

Tajemnica przedsi¢biorstwa:

1. Jezeli na mocy art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca zastrzeze
w odniesieniu do informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ze nie moga by¢ one udostgpnione — jest
zobowiazany zaznaczy¢ w ofercie zastrzezone informacje poprzez wskazanie w Formularzu
oferty (Zatacznik nr 2 do SIWZ) istnienie takich informacji. Informacje zastrzezone musza
by¢ umieszczone w odrgbnej kopercie opatrzonej napisem:

Tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o twalczaniu nieuczciwej konkurencji
Nazwa i adres przedsigbiorstwa
OFERTA W PRZATARGU NIEOGRANICZONYM
na swiadczenie ustug w zakresie kompleksowego sprzqtania pomieszczen
Sqdu Rejonowego w Wegrowie oraz posesji Sqdu Rejonowego
i Prokuratury Rejonowej w Wegrowie

Nr postgpowania: Zlec. 8/2016.

1 umieszczonej w kopercie z oferta. W przypadku innego oznaczenia informacji stanowiacych
tajemnic¢ przedsigbiorstwa, a w szczeg6lnosci umieszczenia ich w zszytej ofercie
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ujawnienie tajemnicy.

2. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dot. nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy,
informacji dot. ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji, warunkow platnosci
zawartych w ofercie.

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Sad Rejonowy w Wegrowie, ul.
Przemystowa 20, 07-100 Wegrow, pokoj nr 79, II pietro (Oddzial Administracyjny) lub
przesta¢ listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru albo przesytka kurierska, z
zastrzezeniem, ze decyduje data i godzina dostarczenia przesylki na wskazany powyzej
adres zamawiajacego, a nie data stempla pocztowego (nadania).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 22 lutego 2016 r. o godz. 10.00.
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3. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala ztozona po terminie wskazanym w
pkt 2.

4. Oferty beda podlegaé rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona dokladnym terminem przyjecia oferty, tzn. data kalendarzowa oraz godzina i
minuta, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert beda one przechowywane w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

Miejsce i termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22 lutego 2016 r. 0 godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego
— Sad Rejonowy w Wegrowie, ul. Przemystowa 20, 07-100 Wegrow, Sala Konferencyjna
(II pietro).

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Opakowania/koperty ofert, ktorych dotyczy wycofanie nie bgda otwierane.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy Wykonawcow, ich adresy oraz
informacje o cenach ofert.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli ceng przedmiotu zamowienia w ztotych polskich, ktéra obejmowac
bedzie wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia. Cena musi by¢ podana cyfrowo 1 stownie.
2. Wykonawca w przedstawionej ofercie (Formularz ofertowy — Zalacznik nr 2 do SIWZ)
wskaze laczng cene¢ oferty (cen¢ netto, kwote podatku VAT oraz cene¢ brutto) za
zrealizowanie calosci przedmiotu zamoéwienia. Wskazana laczna cena oferty powinna by¢
suma wartos$ci (cen) wskazanych w Formularzu cenowym — Zalacznik nr 3 do SIWZ. Cena
podania w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamoOwienia, winna uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania, by¢ kompletna, jednoznaczna i
ostateczna.
3. Wykonawca w Formularzu cenowym - Zalacznik nr 3 do SIWZ wskaze:
a) miesigczng stawke netto i brutto, kwotg podatku VAT oraz warto$¢ brutto za okres
12 miesigcy za usluge sprzatania pomieszczen Sadu Rejonowego w Wegrowie,
rozliczana w formie miesigczneg0 wynagrodzenia,
b) miesigczng stawke netto i brutto, kwote podatku VAT oraz warto$¢ brutto za okres
12 miesigcy za ustuge sprzatania posesji Sadu Rejonowego i Prokuratury
Rejonowej w Wegrowie, rozliczana w formie miesigcznego wynagrodzenia,
4. Obliczenie ceny winno by¢ dokonane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
5. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda state przez caly okres
obowiazywania umowy.
6. Zamawiajacy przy ocenie ofert wezmie pod uwage calkowita kwotg wydatkowana przez
siebie srodkow publicznych, tzn. kwotg, ktora begdzie musiat zaptacic Wykonawcy z tytutu
realizacji zamowienia — kwotg brutto zawierajacq takze podatek od towaréw i ustug oraz
podatek akcyzowy, o ile sa one nalezne na podstawie odrgbnych przepisow. Dokonujac
czynnos$ci obecny ofert w zakresie kryterium ceny, Zamawiajacy dla poréwnania ofert doliczy
do ceny ofertowej podmiotow zagranicznych, ktore na podstawie odrebnych przepisow nie sa
zobowigzane do uiszczenia podatku VAT w kraju, kwote naleznego, obciazajacego
Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy, podatku VAT oraz cla.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca b¢da dokonywane wylacznie w ztotych polskich.
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XVI. Opis kryteriow ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Po zakonczeniu czgsci jawnej, Zamawiajacy dokona wstepnej weryfikacji ofert. W dalszej
czg$ci dokona badania i oceny ofert.

2. Tryb oceny ofert:

Oferty beda oceniane w dwoch etapach:

a) I etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

W przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawca zostanie wykluczony z
postgpowania, a jego oferta zostanie odrzucona. Oferty nie spetniajace wymagan okreslonych
w SIWZ zostana odrzucone.

b) II etap: ocena merytoryczna wedlug kryterium okreslonego ponize;j.

3. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:

Nazwa kryterium Waga oceny
cena oferty (brutto) 100%

Kryterium: cena obliczane bgdzie wedtug wzoru:

gdzie:

C — ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto
Cmin — cena brutto najtanszej oferty

C — cena brutto rozpatrywanej oferty

W — waga kryterium — cena oferty (W=100)

4. Zamawiajacy uzna oferty za speilniajace wymagania 1 przyjete do szczegdlowego
rozpatrywania, jezeli:
a) oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejsza
specyfikacja;
b) Wykonawca przedstawit ofertg¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego.
5. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasade
oceny ofert, ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez Wykonawcodw w zakresie powyzszego kryterium.
6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone kryterium.
7. Oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloScia uzyskanych punktow. Realizacja
zamOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢
punktow, zgodnie ze wzorami okreslonymi w pkt 3.

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
(jezeli zawiadomienie zostalo przestane faksem lub droga elektroniczna) lub w terminie nie
krotszym niz 10 dni (jezeli zawiadomienie zostato przestane w inny sposob), nie pdzniej
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jednak niz przed uptywem terminu zwiazania oferta, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy
Pzp.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca z chwila podpisania umowy zobowiazany jest ponadto do:

- zalaczenia aktualnych zaswiadczen o niekaralnosci pracownikow skierowanych do
wykonywania czynnosci. W przypadku gdy w czasie realizacji przedmiotu zamowienia
zajdzie konieczno$¢ zatrudnienia innego pracownika, Wykonawca zobowiazany jest
poinformowaé¢ o tym fakcie Zamawiajacego zalaczajac zas§wiadczenie o niekaralnosci
pracownika;

- zlozenia o$wiadczenia gwarantujacego zachowanie tajemnicy co do dokumentéw
znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach. Nadto Zamawiajacy wymaga, aby osoby
uczestniczace bezposrednio przy wykonywaniu zamoéwienia nie byty karane.

- zlozenia o$wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze uzywane S$rodki
czysto$ci, dezynfekcyjne, higieniczne 1 sprzet techniczny sa dopuszczone do stosowania w
kraju 1 sa zgodne z obowiazujacymi wymaganiami 1 przepisami uprawniajacymi do
stosowania w obiektach uzyteczno$ci publicznej 1 posiadaja aktualne wymagane atesty,
certyfikaty, §wiadectwa, w tym Panstwowego Zakladu Higieny sa ekologiczne i posiadaja
znak CE;

- ztozenia o$wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacy, ze uzywany sprz¢t techniczny
jest sprawny 1 bezpieczny dla pracownikéw Zamawiajacego.

XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach

1. Zamawiajacy w Zalaczniku nr 7 do SIWZ zalacza warunki umowy, na jakich realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona wybranemu w niniejszym postgpowaniu Wykonawcy.

2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy oraz
Wykonawca dopuszczaja mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie: ewentualnej zmiany cen,
jedynie w przypadku dokonanej przez wlasciwy organ panstwowy zmiany stawki podatku
VAT. Wprowadzenie nowych cen musi odby¢ si¢ w wysoko$ci proporcjonalnej do
wprowadzonych zmian.

3. Powyzsze zmiany nie moga skutkowaé zmiang ceny jednostkowej netto. Strona wnoszac
0 zmiang inicjuje zmiang pisemnie, podajac jej opis, uzasadnienie zmiany, czas wykonywania
zmiany, wplyw zmiany na termin realizacji umowy. Wszystkie zmiany wymagaja zgody obu
stron w formie sporzadzonego i1 podpisanego przez obie strony aneksu. Kazda ze stron
upowazniona jest do wystapienia o takie zmiany.
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XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ,,Srodki ochrony prawnej” Rozdziat 2
,Odwotanie” ustawy Prawo zamowien publicznych przystuguja Wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz poniost lub
moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postegpowaniu o udzielenie zamdowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.
4. W niniejszym postepowaniu odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

C) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w post¢powaniu,

d) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

e) odrzucenia oferty odwotujacego.
5. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace
whniesienie odwotania.
6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym — weryfikowanym za pomoca  waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
7. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do
whniesienia odwolania w taki sposob, aby mégl on zapozna¢ si¢ z jego treScia przed
uplywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w
art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania
poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnoS$ci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
9. W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcoéw w sposdb
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.
10. Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt 9, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art.
180 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
11. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, albo w terminie 10 dni —
jezeli zostaty przestane w inny sposob.
12. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a jezeli postgpowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia, wnosi si¢ w terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia na stronie internetowej.
13. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 11 i 12 wnosi si¢ terminie: 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé
wiadomos$¢ o okolicznos$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.
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14. Jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwotanie wnosi si¢ nie poézniej niz w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien ogloszenia o udzieleniu zamowienia,
- 1 miesiaca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamie$cit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

15. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia Zamawiajacy moze przedhuzyc
termin sktadania ofert.

16. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

17. W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdzialu nie stanowia inacze;j.

18. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

19. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placéwce pocztowej operatora publicznego jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

XXI. Wykaz zalacznikow

Wymienione ponizej zalaczniki stanowia integralng czes¢ Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zaméwienia.

Zalacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia;
Zatacznik nr 2 - Formularz oferty;

Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy;

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;
Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania;
Zatacznik nr 6 - Wykaz wykonanych ustug;

Zatacznik nr 7 - Wzo6r umowy z zalacznikami;

Zatacznik nr 8 — Wykaz osob.

ONoGa~wWdE

Wegrow, dn. 15.02.2016r.

Sporzadzit:
pracownik d/s. zamowien publicznych
Joanna Zotkowska

Zatwierdzil:
Kierownik Zamawiajgcego
Upowazniona do wykonywania zadan
Dyrektora Sqdu Rejonowego w Wegrowie
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