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Nazwa archiwum paristwowego Oddziat

2830 2017-05-05

Nr wystapienia Data dokumentu

62
Identyfikator
(systemawy)
ON4214.2017
Znak sprawy
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ul. T. Kosciuszki 7
08-110 Siedlce

Adres

419

Identyfikator cperatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Sad Rejonowy w Wegrowie. 8960
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
ul Przemystowa 20, 07-100 Wegrow 000324984 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Elzbieta Satamacha starszy kustosz 8/2017 2017-02-24
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia
upowainienia
Data kontroli
2017-02-28 2017-02-28 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego w

Wegrowie, w tym archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych.

‘Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Przedmiotem kontroli przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przeprowadzonej w dniu 28 lutego 2017
r.w Sadzie Rejonowym w Wegrowie byto sprawdzenie przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych obowigzujacych w jednostce
w zakresie wtasciwego funkcjonowania archiwum Sadu Rejonowego i archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych w Wegrowie.
Przekazywanie dokumentacji odbywa sig regularnie, akta przekazujg wszystkie Wydziaty merytoryczne Sgdu i komdrki administracyjno -
ksiegowe. Akta Wydziatu Ksigg Wieczystych staja sig zasobem archiwum po zamknieciu ksiggi i wpisaniu jej do Repertorium Ar.
Klasyfikacja 1| kwalifikacja dokumentacji merytorycznej dziatalnosci sgdu wykonywana jest przez sedziow na podstawie Zarzgdzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatdw sgdowych oraz innych
dziatow administracji sgdowe] (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci z dnia 31 grudnia 2015 r. poz. 266.) po zakoriczeniu postepowania.
Dokumentacja Oddziatu Administracyjnego | Finansowego Sgdu klasyfikowana i kwalifikowana jest na podstawie obowigzujgcego
wykazu akt Posréd dokumentacji klasyfikowanej i kwalifikowanej poprawnie np.: sygn. 69/6, A091, Kontrole zewnetrzne sgdu, 2013 r. 1
j-a. kat A, wystepuja btedy w kwalifikacji akt np: sygn. arch.70/7, A. 102 Opisy stanowisk pracy, okreslenie zakresu kompetencji i zadan,
2013 r. - kat B-5 (!), wykaz aktz 2012 r, przewiduje dla tego rodzaju akt kategorie A Btedna kwalifikacja to takze poz. 1 ze spisu nr 70, A
024, Opiniowanie przez 53d zewngtrznych projektow aktéw prawnych 2013 , kat B10 - wykaz akt podaje kwalifikacje BES. Btedy
kwalifikacyjne to takze poz. 7 spisu nr 69 A0332. Sprawozdania czgstkowe 2013 r., kat A, wykaz akt wskazuje kategorie B10,
nieprawidtowa kwalifikacja to takze poz. 8 spisu nr 69, AQ333, Sprawozdania jednostek nadrzednych 2013 r,, kat A; wykaz akt podaje
kwalifikacje B10. Koniecznos¢ wytgczania akt jako przyktadowych materiatéw archiwalnych merytorycznej dziatalnosci Sadu nie jest
dokonywana w odniesieniu do catosci zascbu -np.: brak na dzien kontroli spisow przyktadowych materiatow archiwalnych stanowigcych
akta spraw z Wydziatu Cywilnego. Stan faktyczny ustalono na podstawie ogladu akt i Srodkéw ewidencji w archiwum zaktadowym,
Dokumentacja Wydziatu Ksigg Wieczystych jest kwalifikowana poprawnie, mimo iz na ksiegach i zbiorach dokumentdéw nie oznacza sie
kwalifikacji archiwalnej. Zasob WKW funkcjonuje w oparciu o repertoria Kw i Ar araz centralng ewidencje ksigg wieczystych. Stan
techniczny i fizyczny dokumentacji zgromadzonej w archiwach Sadu Rejonowego jest rozny w zaleznosci od czasu powstania
dokumentacji, sposobu jej gromadzenia i czestotliwosci korzystania zwtaszcza z pomocy kancelaryjnych. Dokumentacja kategorii A - akta
spraw poczawszy od lat 60-tych wymaga poprawy stanu technicznego poprzez umieszczenie jej w dodatkowych teczkach wigzanych z
tektury bezkwasowej, gdyz na skutek uptywu czasu, a takze udostepniania i przemieszczania zasobu obwoluty zewnetrzne ulegty zuzyciu.
Ksiegi repertoriéw i skorowidzéw oraz wykazow na skutek dtugotrwatego uzytkowania maja zuzyte oprawy, przetarcia pierwszych kart,
wymagajg uzupetnienia opisu strony tytutowej. Od czasu poprzedniej kontroli w dniu 26 listopada 2013 r. do dnia niniejszej kontroli nie
prowadzono prac konserwatorskich w odniesieniu do zasobu archiwum Sadu ani WKW. Dokumentacja Oddziatu Administracyjnego i
Finansowego jest zabezpieczona w teczkach z tektury bezkwasowej, jest szyta ,sposobem sadowym”, ponumerowano zapisane strony.
Akta administracyjne 1 ksiegowe oznacza sie sygnaturg archiwalng, akta spraw wydziatow merytorycznych funkcjonujg na podstawie
sygnatur sadowych wynikajgcych z poszczegolnych repertoridw. Srodkami ewidencji archiwum zaktadowego Sadu sa spisy zdawczo-
odbiorcze akt spraw Wydziaiow merytorycznych Sgdu generowane z systemu KURENDA, spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane przez
Oddziat Administracyjny i Finansowy Sgdu, spisy brakowanej dokumentacji, spisy materiatdw archiwalnych przekazywanych do Archiwum
Panstwowego w Siedlcach, protokoty przekazania dokumentacji z kancelarii notarialnych, ewidencja wypozyczen, a takze repertoria
archiwalne, repertoria ksigg wieczystych, spisy akt spraw wydzielonych jako akta przyktadowe na podstawie § 7,8 10,813,§ 17,8 20
Obwieszczenia MS z dnia 4 kwietnia 2014 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia MS z dnia 5 marca 2004 roku ze
zmianami ( Dz. U. 2014 poz. 991) Srodki ewidencji archiwum zaktadowego nie wypetniajg wszystkich wymagar okreslonych w § 31 i 32
instrukcji archiwalnej, m.in. brak wykazu spisow zdawczo-odbiorczych obejmujgcych rejestracje wszystkich spisdw powstatych w roku
kalendarzowym niezaleznie od sposobu i systemu ich tworzenia- spisy generowane z systemu KURENDA i spisy sporzadzane jako pliki
tekstowe w postaci elektronicznej oraz ich wydruki (Oddziat Administracyjny, Finansowy) Spisy sporzadzone poza systemem KURENDA w
latach 2013-2015 nie posiadajg oznaczenia nazwy sadu w nagtdwku; identyfikatorem aktotwércey sg jedynie pieczecie ,Archiwum
Zaktadowe Sadu Rejonowego w Wegrowie™ stemplowane przy przyjmowaniu akt, sg opatrzone data zdarzenia | podpisem przyjmujacego,
brak podpisu osoby przekazujacej akta, nie przestrzegany jest § 51 instrukeji kancelaryjnej, wg ktérego ,spis zdawczo-odbiorczy
podpisuje kierownik komorki organizacyjnej przekazujacej akta lub osoba przez niego upowazniona. Spisy generowane z systemu
posiadaja date dzienng sporzadzenia wydruku, s3 podpisywane przez kierownikdw sekretariatow lub przewodniczgcych wydziatu,
posiadajg oznaczong date przyjecia akt, nazwe sgdu, piecze¢ archiwum zaktadowego, podpis archiwisty. W czasie od ostatniej kontroli w
2013 r. nie prowadzono prac zabezpieczajgcych i konserwatorskich nad zasobem archiwum Sgdu Rejonowego ani archiwum Wydziatu
Ksigg Wieczystych. Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzednie] kontroli dotyczyty dokonania przegladu i przekazania
dokumentacji administracyjnej i ksiggowe-finansowej do archiwum zaktadowegc zostaty wykonane w catosci. Przekazano réwniez
wskazane w tresci zalecen akta odziedziczone po Sgdzie Powiatowym w Wegrowie oraz akta z zakresu administracji i finansow Sadu
Rejonowego w Wegrowie. Zalecenie wykonano przed terminem oznaczonym w tresci zalecen pokontrolnych. Sad Rejonowy w Wegrowie
kazdorazowo przekazywat do wiadomosci Archiwum Paristwowego w Siedlcach informacje o przystgpieniu do realizacji zaleceri oraz o
ich zrealizowaniu w podanym terminie.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci
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Sad Rejonowy w Wegrowie, w tym takze Wydziat Ksigg Wieczystych realizuje w wigkszosci poprawnie zadania wynikajace z ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisow wykonawczych dotyczacych postepowania z dokumentacja powstajgca i
naptywajaca do Sadu. Ze wzgledu na duzy zakres chrenologiczny i rzeczowy zbioru dokumentacji oraz dtugie okresy przechowywania
nalezatoby dokonywac corocznie przegladu dokumentacji pod katem potrzeb konserwatorskich | zabezpieczania zbiorow, zwiaszcza ksiag
pomocy kancelaryjnych, rejestrow, wykazdw, kartotek itp. W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono nieprawidtowosci w kwalifikacji
dokumentacji z zakresu obstugi administracyjnej Sadu, ktore polegaty najczesciej na zanizeniu okresu przechowywania lub btednej
kwalifikacji -oznaczeniu akt kwalifikatorem B, podczas gdy symbol klasyfikacyjny i tytut teczki wskazywaly, ze 53 to materiaty kategorii A.
Inna nieprawidtowoscig, ktéra ma istotny wplyw na stan zasobu i Srodki ewidencji jest brak wykazu spiséw, ktory ,porzadkowat by”
ewidencje archiwum zaktadowego i generowat sygnature archiwalng jako identyfikator dla kazdej teczki/ ksiggi w catym zasobie.
Ponadto cze$¢ spisow sporzadzana jako pliki tekstowe poza systemem Kurenda nie posiada oznaczenia/ nazwy Sgdu, Wydziatu lub
Oddziatu Sadu, nie przestrzegany jest & 51 instrukcji kancelaryjnej wg kidrego ,spis zdawczo-odbiorczy podpisuje kierownik komorki
organizacyjnej przekazujacej akta lub osoba przez niego upowazniona. Spisy generowane z systemu posiadajg datg dzienna
sporzgdzenia wydruku, s3 podpisywane przez kierownikdw sekretariatéw lub przewodniczacych wydziatu, posiadajg oznaczong date
przyjecia akt, nazwe sadu, pieczgc archiwum zaktadowego, podpis archiwisty.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. W celu uzupetnienia srodkéw ewidencji archiwum zaktadowego Sadu Rejonowego nalezy sporzgdzic wykaz 2017-10-30
spisow zdawczo-odbiorczych poczawszy od spiséw zdawczo-odbiorczych sporzadzonych w 2013 r. i kolejnych

latach, niezaleznie od tego, czy sa wydrukami z systemu informatycznego czy zostaty sporzgdzone jako wydruki

plikow tekstowych ( dokumentacja administracyjna i finansowa)

2. Przekaza¢ Archiwum Panstwowemu w Siedlcach dokumentacje 2 zakresu administracji i finanséw Sadu 2017-12-30
Rejonowego w Wegrowie z lat 1990-1991 oraz odziedziczong po Sgdzie Powiatowym w Wegrowie z lat 1961-

1975, dokumentacje zdeponowang - akta komornicze z lat 1991-1996. Lcznie jest to ok. 0,80 mb z lat 1961-

1996.

3. Monitorowac stan zachowania i zabezpieczenia ksigg pomocy kancelaryjnej- repertoriow, wykazéw, 0000-00-00
skorowidzow i sukcesywnie poddawac je zabiegom konserwatorskim i zabezpieczajacym przed pogorszeniem :
stanu zachowania. W przypadku punktu 3 nie wydaje sie terminu ostatecznego wykonania zalecenia, ale

oczekiwane jest sukcesywne zabezpieczanie zasobu wq potrzeb.

Opis Termin realizacji

rzegorz Yvelik

podpis wydajacego wystgpienie

.05, DL

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowga dokumentacje.

Za{qciniki [los¢: 0
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Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Siedlcach
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