Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikoéw Sktadek w Siedlcach
Browarna 12

08-110 Siedlce

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8241020037

REGON: 000324984
Znak pisma: 362018030017PRO001
Znak sprawy: 362018030017

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: SAD REJONOWY w WEGROWIE, 07-100 Wegréw, ul. Przemystowa 20.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

posiadajgcy legitymacje stuzbowag nr na podstawie upowaznienia nr

wystawionego 28 lutego 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 26 kwietnia 2018 r., 2 maja 2018 r., 7 maja 2018 r. - 8 maja
2018r., 10 maja 2018 r., 14 maja 2018 r. - 15 maja 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 26 kwietnia 2018 r. ptatnikowi sktadek:
Dyrektorowi - Panu Tomaszowi Salach.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 2.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 64.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowo$¢é i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe
4, Wystawianie za$wiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem

rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.



1. Prawidtowos$¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skiadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano akta osobowe oraz dokumenty zgtoszeniowe sporzadzone dla ubezpieczonych:
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Ptatnik dokonat zgtoszen do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z datg
powstania obowigzku ubezpieczen.

Ptatnik nie zawierat uméw o dzieto.

Dowod:
Protokdt przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji - oz
dnia 14.05.2018 r. (akta kontroli str. 9-10).

1.2. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano:

- zestawienia zbiorcze list ptac oraz rachunkéw do uméw cywilnoprawnych za okres od 01.2015 r. do
12.2017 r.,

- zapisy na koncie ksiegowym 404 za lata 2015-2017.

1.2.2. Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Ptatnik ustalat podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne
oraz obliczat i potracat z dochodéw ubezpieczonych nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Ptatnik sktadek w okresie od 04.2014 r. do 12.2017 r. ustalit stope procentowg sktadki na
ubezpieczenie wypadkowe zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w tym zakresie.

Piatnik sktadek ziozyt informacje ZUS IWA o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe za lata 2014-2017.

1.2.2. Fundusz Pracy.

Ptatnik w okresie od 08.2016 r. do 01 2017 r. naliczyt sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia
wyptaconego pracownikowi ktéra powrdcita do pracy po wykorzystaniu urlopu
rodzicielskiego udzielonego jej do dnia 29.u1.2014 r.: w miesigcu 08.2016 r. od kwoty 3.900,00 zt, w
miesigcu 09.2016 r. od kwoty 2.970,00 zt, w miesigcu 10.2016 r. od kwoty 2.772,00 zt, w miesigcu
11.2016 r. od kwoty 4.097,00 zt, w miesigcu 12.2016 r. od kwoty 3.652,00 zt , w miesigcu 01.2017 r.
od kwoty 2.497 50 zt.

Dowaod:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA oraz raporty imienne ZUS RCA ubezpieczonegj
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za okres od 08.2016 r. do 01.2017 r. (zaewidencjonowane w KSI ZUS),

- Kserokopie pism z dnia 10.07.2013 r. i z dn. 18.10.2013 r. o udzieleniu urlopu rodzicielskiego (akta
kontroli str. 5-7).

Zgodnie z art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z pdzn. zm.), dodanym art. 8 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r.
o zmianie ustawy — Kodeks Pracy oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 237, poz. 1654), w
brzmieniu obowigzujgcym od dnia 01.01.2009 r., pracodawca oraz inne jednostki organizacyjne nie
optacajg skfadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego Iub urlopu
wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego.

Okres 36 miesiecy zwolnienia z optacania skiadek na Fundusz Pracy nalezy liczy¢ od pierwszego
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym nastgpito zakoriczenie urlopu. Zwolnienie to
stosuje sie w odniesieniu do kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.

upowazniona do udzielania informaciji, wyjasnita, ze: ,(...) powyzsze zostato
spowodowane bteanym skonfigurowaniem danych przez system kadrowo - ptacowy (...)".

Dowdd:
Protokot przyjecia wyjasnien ! z dnia 14.05.2018 r. (akta kontroli str. 9-10).

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
- na Fundusz Pracy:
Odpis sktadek — 487,27 zt.

1.2.3. Fundusz Emerytur Pomostowych.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w szczegdlnych
warunkach lub o szczegdlnym charakterze i nie prowadzit zadnej ewidencji w tym zakresie.

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji —
dnia 14.05.2018 r. (akta kontroli str. 9-10).

Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

v Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spofecznych i wyplacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r. z uwzglednieniem trzyletniego
okresu dochodzenia naleznosci z tytutu nienaleznie wypfaconych swiadczern i dotyczyto dokumentow
ztozonych w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych przed dniem rozpoczecia kontroli.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego.

Wykaz zbadanego materiatu w zakresie ustalania przez ptatnika sktadek uprawnien do $wiadczen z

ubezpieczenia chorobowego wyptaconych i rozliczonych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA
stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Zbadano:

- dokumentacje stuzgcg do ustalenia prawa i wysokosci wyptacanych $wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego,

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,

- karty wynagrodzen za okres stanowigcy podstawe wymiaru zasitkow

dla ubezpieczonych wykazanych w zatgczniku nr 1 do protokotu kontroli.



Ptatnik ustalat uprawnienia do $éwiadczen z ubezpieczenia chorobowego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

Ptatnik nie ustalat uprawnien do $wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego.

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen.
Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r.

Zbadano:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres od 01.2015 r. do 12.2017 r.,
- zestawienia zbiorcze list ptac za lata 2015-2017.

Ptatnik dokonat rozliczenia wyptaconych $wiadczen z ubezpieczer spotecznych w deklaracjach
rozliczeniowych ZUS DRA zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w tym zakresie.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $§wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r.

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskow o $wiadczenia emerytaine i rentowe.

Dowaod:

Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informagji - z
dnia 14.05.2018 r. (akta kontroli str. 9-10).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych.

Kontroli poddano zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 wystawione dla celow
emerytalnych i rentowych ubezpieczonym:

. i S Rp-7 z dn. 18.12.2008 r., z dn. 16.11.2011 r., z dn.
25.01.2017r.

. ' "7 ZUS Rp-7 z dn. 20.04.2001 r.,

- akta osobowe, karty wynagrodzen, kaiy zasitkowe za okres wykazany w zaswiadczeniach ZUS
Rp-7.

Ptatnik skiadek wystawit ww. ubezpieczonym zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS
Rp-7 dla celéw emerytalnych i rentowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.

Ptatnik nie zatrudniat emerytow i rencistéw. Ptatnik nie wystawiat zaswiadczen ZUS Z-3.
Dowad:

Protokét przyjecia wyjasnieri osoby upowaznionej do udzielania informacji —
dnia 14.05.2018 r. (akta kontroli str. 9-10).
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Integralng czesc¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Wykaz zbadanego materiatu - zatgcznik nr 1.

2. Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych - zatgceznik nr 2.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1778, z pézn. zm.), protokoét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w
zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

s



Protokét sporzagdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano poczta za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z pdzn. zm.), platnik sktadek ma prawo zlozyé w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw
Sktadek w Siedicach, Browarna 12, 08-110 Siedlce.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: '‘Data nadania protokolu w urzedzie
pocztowym'.

Siedice, dnia 15 maja 2018 .
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